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CERTIFICACION NUMERO 44
2023-2024

Yo, Milagros Laboy Lazu, Secretaria de la Junta de Retiro de la Universidad de Puerto Rico,
CERTIFICO QUE:

La Junta de Retiro, mediante Referéndum celebrado el 20 de mayo de 2024, en virtud de
la Ley Num. 1 de 20 de enero de 1966, segun enmendada, en su Articulo 3 inciso H (5) y (15) y
atemperado a lo resuelto por el Tribunal de Apelaciones del Estado Libre Asociado de Puerto
Rico, mediante Sentencia en los casos KLCE20190366 y KLAN20190304, al nombrar como
fiduciario sustituto a la Junta de Retiro- UPR ante el incumplimiento sustancial en dicha gestion
por parte de la Junta de Gobierno de la U.P.R., determiné:

Aprobar el nuevo Reglamento Interno de la Junta de Subastas del Sistema de Retiro
UPR con el propdsito de establecer las normas y procedimientos a seguir en el Sistema
de Retiro para la adquisicion de equipos, materiales, articulos y servicios no
personales.

El Reglamento se hace formar parte de esta certificacion.

Y, PARA QUE ASI CONSTE, expido la presente Certificacién, en San Juan, Puerto Rico, hoy
21 de mayo de 2024.

Milagros\LaboyLazu
Secretaria
JUNTA DE RETIRO - UPR
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REGLAMENTO INTERNO DE LA JUNTA DE SUBASTAS
DEL SISTEMA DE RETIRO UPR

PARTE | DISPOSICIONES GENERALES
Articulo 1. Titulo

Este Reglamento se conocerd como “Reglamento Interno para la Junta de Subasta del
Sistema de Retiro UPR”

Articulo 2. Base Legal

Este Reglamento tiene su base legal en las disposiciones contenidas en la Escritura Num.
58, sobre Ratificacion y Reconocimiento de Fideicomiso; la Ley NUm. 219 de 31 de agosto de 2012,
segun enmendada, conocida como Ley de Fideicomisos de Puerto Rico; y la Sentencia dictada el
30 de septiembre de 2020 por el Tribunal de Apelaciones en los casos civiles consolidados
numero KLAN201900304 y KLCE201900366.

Articulo 3. Propdsito y Aplicacion

A. Este Reglamento se promulga con el propdsito de establecer las normas y procedimientos a
seguir en el Sistema de Retiro de la UPR para la adquisicién de equipos, materiales, articulos y
servicios no personales y pretende agilizar los procedimientos de adquisicion de bienes vy
servicios no profesionales, y asegurar que éstos sean de éptima calidad. Asimismo, se autoriza
incorporar mecanismos y métodos tecnoldgicos modernos, como el Internet entre otros, que
redunden en mayor eficiencia administrativa y académica y en una reduccion de costos.

B. Este Reglamento se extendera y aplicara a todas las transacciones de adquisicién de bienes y
servicios no personales realizadas por el Sistema de Retiro de la UPR; a todos los empleados del
Sistema, proveedores, licitadores y personas relacionadas que intervengan directa o
indirectamente en los referidos procesos, asi como cualesquiera otros relacionados, tales como:
entregas o recibos de productos, sustitucién de productos, ajustes de precios, entre otros.

Articulo 4. Interpretacidn y Definiciones

Las disposiciones de este Reglamento se interpretaran de manera integrada con lo
dispuesto en el Reglamento de Adquisicion de Bienes, Obras y Servicios No Profesionales del
Sistema de Retiro UPR.

Para efectos de este Reglamento, todo término utilizado para referirse a una persona o
puesto se refiere a ambos géneros. Las palabras y frases usadas en este Reglamento serdn
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interpretadas segun el contexto en que sean utilizadas y tendran el significado sancionado por el
uso comun y corriente, salvo cuando se dispone otra cosa.

Correspondera, en primera instancia, a la Junta del Sistema de Retiro de la UPR interpretar
las disposiciones de este Reglamento para resolver cualquier controversia en relacion con sus
disposiciones o con situaciones no previstas en el mismo.

A. Adquisicion — Accién de comprar equipo, materiales y servicios no personales mediante
cualquiera de los métodos reconocidos y autorizados bajo este Reglamento. Los términos
“compra” y “adquisicion” podran utilizarse indistintamente en los documentos oficiales.

B. Comprador — Funcionario(a) o empleado(a) del Sistema autorizado(a) o designado(a) por
autoridad competente para efectuar transacciones de adquisicion a nombre y en representacion
del Sistema de Retiro de la Universidad de Puerto Rico de conformidad con las normas aplicables.

C. Aviso de Cambio — Documento oficial expedido por el Sistema que introduce modificaciones
o enmiendas a los términos o condiciones de la Orden de Compra con posterioridad a su
expedicion u otorgamiento.

D. Bienes — Equipos, mobiliario, vehiculos, materiales, suministros y articulos que este
Reglamento autoriza a adquirir para beneficio del Sistema.

E. Contrato — Documento suscrito por el Presidente, Director(a) Ejecutivo (a) o sus
representantes autorizados, en representacién del Sistema, y el licitador agraciado, proveedor o
suplidor para formalizar la adquisicidn con las especificaciones y condiciones acordadas.

F. Cotizacidon — Oferta por escrito de precios y condiciones de un bien o servicio no profesional,
gue responde a una solicitud del Sistema.

G. Emergencia — Suceso o situacién de naturaleza excepcional que ocasione una necesidad
institucional inesperada e imprevista y que requiera una accion inmediata por parte del Sistema
gue conlleva la adquisicidn de bienes con caracter de urgencia por estar en riesgo la vida, la salud
o la seguridad de una o mas personas, la propiedad, las operaciones o los servicios del Sistema.

I. Equipo — Comprende todos los bienes muebles de naturaleza permanente, que tienen una vida
util normal de por lo menos dos afios y que pueden usarse repetidamente, sin cambiar de
naturaleza o consumirse.

J. Especificaciones — Conjunto de términos, condiciones y caracteristicas fisicas, funcionales,
estéticas o de calidad para cada renglén de los bienes y servicios a adquirirse utilizado como
referencia para su adquisicién y evaluacion, y que los licitadores o proveedores deberan
satisfacer al presentar sus ofertas.
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K. Fecha de Depésito en el Correo — La fecha indicada en el comprobante de certificacion de
envio por correo certificado emitido por el servicio postal.

L. Fianza de Licitacion (Bid Bond) — Garantia que se requerird a todos los licitadores en una
subasta para garantizar el cumplimiento de la oferta de conformidad con lo dispuesto en este
Reglamento.

M. Fianza de Cumplimiento o Ejecucion y Pago (Payment & Performance Bond) — Garantia que
se le requiere al licitador agraciado en una subasta o al proponente seleccionado en un
requerimiento de propuestas previo al otorgamiento del contrato para asegurar el cumplimiento
de este de conformidad con lo dispuesto en este Reglamento.

N. Invitacion a subasta — Solicitud directa e individual dirigida a uno de varios licitadores en que
se invita a someter una oferta para proveer bienes y/o servicios cuyo contenido esta determinado
por este Reglamento. Se utiliza en los procedimientos de subasta publica para fomentar la
participacién de licitadores.

0. Junta del Sistema de Retiro — Cuerpo rector encargado de gobernar y administrar el Sistema
con facultades y deberes definidos en el Reglamento Interno del Sistema de Retiro.

P. Junta de Subastas — Conjunto de empleados o funcionarios designados por la Junta que seran
responsables de evaluar y adjudicar las subastas para la adquisicién de bienes y/o servicios
requerida por este Reglamento.

Q. Licitador — Persona natural o juridica que participa en una subasta del Sistema presentando
una oferta.

R. Licitador agraciado — Licitador a quien se le adjudique la buena pro en una o mas partidas o
renglones de una subasta.

S. Materiales — Objetos o suministros que se entiendan son necesarios para el desempefio de un
trabajo, la prestacién de un servicio o para la realizacion de una obra, cuya vida Util generalmente
no excede de dos afios y que al usarse puede cambiar de naturaleza o consumirse. Ser fungible o
no, tales como, pero sin limitacion: alimentos, material y equipo de oficina; material y equipo de
construcciéon, medios de transporte terrestre o aéreo, area terrestre o maritima; equipo,
maquinaria y materiales relacionados con el procesamiento de informacién mediante medios
electrdnicos, las piezas, accesorios y materiales necesarios para su mantenimiento y reparacion,
asi como todos aquellos elementos necesarios para el funcionamiento del Sistema de Retiro UPR.

T. Orden de Compra — Documento oficial que emite el Sistema conforme con este Reglamento,
para formalizar los acuerdos entre el Sistema y el proveedor para la adquisicién de bienes.
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U. Oferta — Cotizacion que presente un licitador para proveer bienes y/o servicios, la cual debera
incluir el nombre y los datos relacionados a la persona autorizada a someter la misma, asi como
la direccién comercial, fisica y postal, el nimero de identificacidon patronal, el teléfono, el correo
electrénico y el facsimile del licitador.

V. Pago en trade-in — Modalidad de pago para la adquisicion de un bien a cambio de entregarle
al vendedor o proveedor otro bien, usualmente de naturaleza similar, cuyo valor ha sido
determinado previamente, el cual se acredita, como pago parcial de la adquisicién.

W. Permuta — Modalidad de compra que permite entregar un bien a cambio de otro de igual o
distinta naturaleza, con valor similar, sin que medie ninguna otra consideracion para el pago.

X. Pliego de subasta — Documento que se entrega a los licitadores interesados en cotizar para
proveer bienes por medio de una subasta y en el que se incluyen todas las especificaciones y
condiciones para la licitacidn.

Y. Presubasta — Reunién que se puede celebrar antes de la subasta con la participacién de los
licitadores y personal que la Junta de Subastas y el Director Ejecutivo consideren necesarios para
aclarar dudas que presenten los licitadores sobre los términos y condiciones de las
especificaciones.

Z. Proveedor o Suplidor — Persona natural o juridica que esta dispuesta y tiene la capacidad para
servir un bien y/o servicio en el momento y bajo las condiciones y especificaciones que se
solicitan.

AA. Registro de Licitadores — Lista de personas naturales o juridicas cualificadas por la
Universidad para comparecer en subastas en calidad de licitadores.

BB. Rengléon —Categoria de bienes afines y agrupados, cuyas especificaciones la distinguen
sustancialmente de cualquiera otra, requiriendo que se identifique separadamente de las demas
por sus peculiaridades, conforme a los mejores intereses del Sistema.

CC. Solicitud de Propuestas Selladas — Invitacién formal que se expide a personas naturales o
juridicas para que concursen sometiendo propuestas selladas para suministrar lo bienes o
realizar los servicios requeridos en la invitacién, y en que se autoriza la negociacion individual
respecto a los términos, condiciones, calidad, solucién o precios, o combinacion de factores, para
obtener lo mas ventajoso para la Universidad. Este término y la forma de adquisicion homonima
también se conoce popularmente como “RFP,” por las siglas del término en inglés, “Request for
Proposal,” y ambos se utilizan indistintamente en este Reglamento.

DD. Requisicion — Documento con formato pre-establecido utilizado para solicitar la adquisicién
de bienes y/o servicios.
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EE. Servicios No Personales — Servicios cuya prestacidn principal consista en el producto de la
labor en la cual no se requieren conocimientos, destrezas, ni habilidades especializadas o
profesionales. En la prestacion de estos servicios entran factores adicionales al trabajo humano.
Bajo estas categorias estan incluidos servicios misceldneos prestados por empresas, tales como
servicios de mantenimiento y reparacién de equipos o estructuras, preparaciéon de alimentos
(catering), mensajeria, arrendamiento financiero (/ease), entre otros.

FF. Sistema — Se refiere al Sistema de Retiro de la Universidad de Puerto Rico.

GG. Solicitante — Unidad organizacional, dependencia, oficina, divisién o subdivisién del Sistema
con responsabilidad presupuestaria que permita a un empleado o funcionario solicitar y autorizar
la adquisicién de bienes y/o servicios a tenor con lo establecido en este Reglamento.

HH. Subasta — Procedimiento de solicitar ofertas para la adquisicion de bienes y/o servicios no
personales, en forma competitiva bajo condiciones y especificaciones establecidas por el
Sistema.

Il. Unico proveedor disponible — Se refiere a aquella situacién en que hay una sola persona
natural o juridica que estd capacitada y dispuesta a suplir el bien o prestar el servicio que se
interese, en el momento y bajo las condiciones en que se solicita.

PARTE Il. SOLICITUD DE PROPUESTAS Y PROPUESTAS SELLADAS (RFP)
Articulo 5. SOLICITUD DE PROPUESTAS O PROPUESTAS SELLADAS

A. Método de licitacién a ser utilizado al adquirir bienes, obras y servicios no profesionales y
gue admite la negociacidn entre el oferente y el Sistema de Retiro UPR, mientras se evallan
las propuestas recibidas. La Solicitud de Propuestas o Solicitud de Propuestas Selladas (RFP,
por sus siglas en inglés) permite la compra negociada y confiere a los licitadores la
oportunidad de revisar y modificar sus ofertas o propuestas antes de la adjudicaciéon de la
buena pro. El Sistema de Retiro de la UPR podra solicitar de los licitadores o proponentes
la presentacion de su mejor y final oferta. EI RFP debera contener los criterios a utilizarse
en la adjudicacién del contrato. O sea, los requerimientos, términos y condiciones, asi como
los factores que han de considerarse en la evaluacidn para la adjudicacion. Disponiéndose
gue la fase de negociacién no creard un derecho adquirido.

B. Se podra utilizar la forma de adquisicién de bienes o servicios mediante la Solicitud de
Propuestas dispuesta en este Articulo cuando: 1) El costo de los bienes, obras y servicios
no profesionales no exceda de ciento cincuenta mil ddlares ($150,000.00) y 2) la
adjudicacion sea realizada por el Funcionario autorizado por la Junta de Retiro de la UPR.
La Invitacidn sera emitida por el Funcionario autorizado y enviara copia a la Junta de Retiro
UPR.
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C. Se podra utilizar la forma de adquisicién de bienes o servicios mediante la Solicitud de
Propuestas Selladas (RFP) dispuesta en este Articulo cuando:

1. el costode los bienes, obras y servicios no profesionales exceda la cuantia de ciento
cincuenta mil délares ($150,000.00);

2. la adjudicacién sea realizada por la Junta de Subastas y, ademas;

3. medie cualquiera de las siguientes circunstancias:
a. Cuando el trabajo o los servicios requeridos sean de naturaleza tal que su
alcance no pueda definirse de antemano con razonable certeza, o cuando dicha
definicidn eliminaria o restringiria indebidamente la competencia; o
b. Cuando la evaluacidn de las posibles personas para realizar el trabajo, proveer
los servicios o suplir los bienes requiera que se considere su capacidad relativa de
desempeiio, incluyendo el grado de capacidad técnica o experiencia; o
c. Cuando los bienes o servicios a adquirirse sean especializados debido a su
naturaleza, complejidad, especificaciones o requerimientos de las ciencias, las
artes o la tecnologia, o exijan un cierto nivel de peritaje, conocimiento especial,
destrezas o experiencia de quien los vaya a suministrar o a realizar, o puedan
requerir que se tome en consideracion factores como la calidad, valores estéticos
u otros factores, de manera que el precio no sea el factor principal a utilizarse en
el proceso de adjudicacion; o
d. Cuando el uso de un proceso de negociacién directa sirva los mejores intereses
de la Universidad a juicio del Presidente, el Rector o sus representantes
autorizados para este fin especifico.

D. Para usar el procedimiento de RFP en cada caso, el Sistema de Retiro requerira la
autorizacién de la Junta de Subastas mediante memorando fundamentado que deberd
establecer las circunstancias que justifican utilizar la forma de adquisicién RFP y eximirle
de utilizar el procedimiento de subasta.

E. Criterios para utilizar en el Procedimiento de Solicitud de Propuestas o Propuestas
Selladas.
1. Se podra utilizar el procedimiento de Solicitud de Propuestas y/o Solicitud de
Propuestas Selladas cuando ocurra alguna de las siguientes circunstancias:
a. Bienes a adquirir son altamente sofisticados, especializados, técnicos
y/o complejos;
Los precios cotizados en una subasta son irrazonablemente altos;
Los términos de las ofertas de la subasta resultan onerosos para el
Sistema de Retiro UPR;
d. Escasos suplidores calificados.

F. Solicitud de Aclaracidn (Request for Clarification).

1. Proponentes podran solicitar la aclaracion o interpretacidn de cualquier requisito
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contenido en la Solicitud de Propuestas o Solicitud de Propuestas Selladas,
conforme a lo siguiente:

2. En o antes de la fecha limite establecida, los potenciales proponentes podran
solicitar por escrito a la Junta de Subastas, segln aplique, una aclaracién o
interpretacion sobre cualquier aspecto o excepciéon de cualquier requisito
establecido en el pliego.

3. La Junta de Subastas ofrecera las respuestas o aclaraciones correspondientes en la
fecha que se establezca para ello.

4. La Junta de Subastas no responderan a pedidos verbales, excepto aquéllos que se
realicen en una reunién pre propuesta.

5. La Junta de Subastas notificara dicha clarificacién o interpretacion de forma
individual a cada proponente.

G. Comité Evaluador/Técnico de Propuestas — RFP.

Una vez emitida la referida autorizacion, la Junta del Sistema de Retiro designara un grupo
de funcionarios o empleados que tendran la encomienda de evaluar las propuestas
presentadas por los que respondan al RFP y negociar con aquellos proponentes que se
determine estdn dentro de los margenes de seleccién establecidos. El Comité podrd
obtener asistencia técnica en el proceso de evaluar las propuestas.

H. Evaluacién Preliminar de Propuestas.

La Junta de Subastas con la ayuda del Comité Evaluador/Técnico asignado al tramite,
podra seleccionar una o mas de las propuestas que considere que mejor sirve los intereses
del Sistema de Retiro UPR. Asimismo, la Junta de Subastas, podra sostener discusiones y
negociar con los proponentes cuyas ofertas estén dentro de los margenes de seleccion
establecidos.

I. La Solicitud de Propuestas Selladas—(RFP) incluira lo siguiente:
1. una descripcidn de los bienes o servicios a proveerse, el itinerario de entrega o
ejecucion, y los términos y condiciones propuestos para el contrato;
2. una descripcidon del proceso de seleccidon que incluya el itinerario para recibir,
evaluar y adjudicar el contrato;
3.instrucciones y formularios a usarse para preparar y someter la propuesta, indicando
cémo, cuando y déonde hacerlo;
4. opciones o alternativas requeridas o permitidas;
5. los Criterios de Evaluacion;
6. instrucciones sobre cdmo y cudndo deben someterse los precios;
7. (si aplica), una declaracion en cuanto a cualquier contingencia de financiamiento u
otras condiciones, contingencias, aprobaciones, autorizaciones o certificaciones que
se requieran para adjudicar u otorgar el contrato, orden de proceder o pago;
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8. la fecha limite y el lugar donde deberdn someterse las propuestas;

9. las advertencias necesarias sobre la utilizacion de la negociacidn individual respecto
a los términos, condiciones, calidad, solucién o precios, o combinacion de factores,
para obtener lo mas ventajoso para la Universidad; el hecho de que el precio no sera
necesariamente el factor de mayor peso en la adjudicacion; la posibilidad de que la
adjudicacidn pueda hacerse sin negociacion.

10. cualquier otra informacidon que pueda ser de utilidad o deba requerirse a los
proponentes.

J. Se publicara el Aviso de Solicitud de Propuestas Selladas (RFP), en por lo menos una
ocasién, en uno o mas periédicos de circulacidn general en Puerto Rico. Dicho Aviso

contendra:
1. Numero de RFP;
2. Titulo del RFP;
3. Breve descripcion de los bienes o servicios a ser adquiridos por el Sistema de Retiro;
4. Fecha, hora lugar y costo para recoger los pliegos del RFP;
5. Fecha, hora y lugar donde se recibiran las propuestas;
6. Fecha y lugar donde se abriran las propuestas;
7. Firma del Presidente de la Junta de Subastas o funcionario autorizado;
8. Indicar que el Sistema de Retiro es un “Patrono con Igualdad de Oportunidades en

el Empleo (M/M/V/1)”, entiéndase que no discrimina contra las minorias, mujeres,
veteranos o personas con impedimentos;
9. Cualquier otro tipo de informacion requerida por ley o que se estime pertinente.

Ademas de publicar dicho Aviso, se podra publicar tantos avisos como se considere
necesarioy, a discrecién del Comité Evaluador/Técnico o de la Junta de Subastas, se
podrd notificar el Aviso a través de otros medios o a personas especificas, con el
propdsito de darlo a conocer dentro y fuera de Puerto Rico.

K. Proceso de Evaluacién de Propuestas:

Las propuestas se entregaran al Comité Evaluador/Técnico al cumplirse la fecha limite
para la entrega de propuestas de conformidad con las instrucciones contenidas en el RFP.
Cuando reciba las propuestas, el Comité Evaluador/Técnico seguira el procedimiento que
se indica a continuacidn:

1. En la fecha establecida para recibir las propuestas, el Secretario de la Junta de
Subastas anotard las propuestas recibidas en el libro de actas de la Junta y abrira todas
las propuestas.

2. Las propuestas no se leeran en publico. Al momento de abrir las propuestas
solamente se anunciara la identidad de los proponentes. Toda propuesta, evaluacion,
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discusién y negociacién se mantendra confidencial durante el proceso de evaluaciény
negociacion hasta la firma del contrato. Durante ese periodo solamente los miembros
de la Junta y del Comité Evaluador/Técnico tendran acceso a las propuestas y a los
resultados de la evaluacién.

3. Las propuestas se evaluaran a la luz de los Criterios de Evaluacién. La Junta, con la
ayuda del Comité Evaluador/Técnico, podra seleccionar una o mas de las propuestas
gue considere que mejor sirve(n) los intereses del Sistema. Cuando se reciba o
seleccione una sola propuesta, la Junta, con la ayuda del Comité Evaluador/Técnico,
seguira los procedimientos descritos en el inciso 6H, infra. En todo otro caso, la Junta
y el Comité evaluaran las propuestas a base de los Criterios de Evaluacién para
determinar cudles propuestas estan dentro de los margenes de seleccion establecidos.
El Comité Evaluador/Técnico podra sostener discusiones y negociar con los
proponentes cuyas ofertas estén dentro de los margenes de seleccion establecidos. Se
entenderd que una oferta esta dentro del margen de seleccion establecido cuando la
misma cumple con las especificaciones y, a juicio de la Junta y el Comité
Evaluador/Técnico, tiene alta probabilidad de ser seleccionada por proponer los
mejores precios y/o los términos y condiciones mas beneficiosos para el Sistema.

4. Si la Junta de Subastas y/o el Comité Evaluador/Técnico deciden sostener
discusiones y negociaciones, éstas se conduciran siguiendo los procedimientos que se
indican a continuacién:

a. La Junta de Subastas o el Comité Evaluador/Técnico mantendrd la
confidencialidad de todas las discusiones y negociaciones, las cuales se llevaran a
cabo con cada proponente por separado. Con anterioridad a la adjudicacion del
contrato, no se discutira la informacidn relacionada con una propuesta o su
evaluacién con persona alguna, excepto con el proponente que la sometid vy el
personal involucrado en el proceso de evaluacién y seleccion.

b. Ninguna declaracién o accién de la Junta de Subastas o del Comité
Evaluador/Técnico, durante las discusiones y negociaciones obligara al Sistema de
retiro UPR de forma alguna.

c. Se invitard a los proponentes cuyas ofertas estén dentro de los margenes de
seleccion establecidos a reuniones individuales privadas con el Comité
Evaluador/Técnico para tratar cualquier aspecto de su propuesta y contestar
preguntas. El propdsito de las reuniones serd aclarar cualquier duda sobre los
requisitos del RFP y confirmar que se entienden los términos del contrato; mejorar
los aspectos técnicos u otros aspectos de la propuesta para garantizar que se
cumpla con los requisitos de especificaciones y desempefio y/o reducir el precio;
tratar la base del precio propuesto; y discutir cualquier otro detalle pertinente de
la propuesta de forma que se obtenga una mejor propuesta.
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d. A los licitadores cuyas ofertas o propuestas no cumplan con las disposiciones
establecidas en el pliego se otorgard un trato justo e igual en cuanto a la
oportunidad de discutir y revisar las propuestas. Sin embargo, como la informacién
que se trata en dichas reuniones podria variar con cada proponente, las revisiones
o discusiones estaran basadas en los hechos y circunstancias particulares de cada
propuesta.

e. El licitador pondrd por escrito cualquier clarificacion verbal relativa a una
propuesta.

f. Las discusiones y negociaciones se podran celebrar, en todo o en parte, mediante
comunicaciones escritas, sin reuniones personales ni entrevistas, a discrecion de la
Junta de Subastas, segin sea el caso. También podran celebrarse por medios
electrénicos.

g. No se requerira discusiones orales o escritas en los casos en que se determine, a
base de la existencia de una competencia completa y abierta, o a base de
experiencia previa en torno al costo del producto o servicio, que la aceptacion sin
discusion de la propuesta inicial mas favorable resultara en el mejor valor para el
Sistema de Retiro UPR , siempre que en el pliego de la Solicitud de Propuestas o
Solicitud de Propuestas Selladas se haya notificado a los licitadores sobre la
posibilidad de que el contrato se adjudique sin discusiones.

h. De celebrarse discusiones y negociaciones, la Junta de Subastas podra solicitar a
los licitadores cuyas ofertas o propuestas cumplan con las disposiciones
establecidas en el pliego, que sometan enmiendas a las Propuestas (“Best and final
offer” o “BAFQ”) que respondan a las discusiones y negociaciones que se realicen.

i. La Junta, con la ayuda del Comité Evaluador /Técnico:

i. Establecera procedimientos e itinerarios para las discusiones y para el control
de las reuniones;

ii. Procurara aclarar cualquier aspecto de la propuesta, asi como los términos y
condiciones de esta.

iii. Brindara al proponente una oportunidad razonable para someter cualquier
modificacion de precio o costo, aspectos técnicos o cualquier otro aspecto de su

propuesta que pueda resultar de las discusiones; y

iv. Llevara un registro de la fecha, hora, lugar y contexto general de las reuniones
y de las personas que asistieron a las mismas.
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j- Después de cada entrevista o reunion con un proponente, el Comité requerira a
éste que confirme por escrito la aclaracién de una propuesta discutida en reunion.

k. A discrecién de la Junta o del Comité las discusiones y negociaciones podran
llevarse a cabo, en su totalidad o en parte, mediante comunicaciones escritas, sin
gue medien reuniones o entrevistas personales.

5. Una vez el Comité Evaluador reciba las propuestas revisadas, podra llevar a cabo
discusiones y negociaciones adicionales, siempre y cuando se determine que dichas
discusiones o negociaciones adicionales sirven los mejores intereses del Sistema.

6. No se requerirdn discusiones orales o escritas en aquellos casos en que se
determine, a base de la existencia de una competencia completa y abierta, o a base de
experiencia previa en torno al costo del producto o servicio, que la aceptacién sin
discusién de la propuesta inicial mas favorable resultard en el costo total mas bajo para
el Sistema a un precio justo y razonable, siempre que la Solicitud de Propuestas
Selladas (RFP) haya notificado a todos los licitadores sobre la posibilidad de que el
contrato se adjudicara sin discusiones. Cuando se reciba solamente una propuesta, se
podran continuar las negociaciones segun dispuesto en este articulo si la Junta y el
Comité consideran que seria beneficioso hacerlo para el Sistema.

7. En todo proceso la Solicitud de Propuestas Selladas — (RFP), la Junta y el Comité
podran rechazar las propuestas recibidas o cancelar el RFP cuando determinen que no
redundan en el mejor interés de la Institucién.

L. Adjudicacién.

1. El Comité Evaluador presentara a la Junta de Subasta sus recomendaciones en torno a
la propuesta que mejor sirva los intereses de la Institucion.

2. La Junta de Subastas procedera a adjudicar de conformidad con el Parte Ill. Articulo
11.H, | de este Reglamento.

M. Cancelacién de Propuestas.
Toda cancelacidn bajo este Articulo se hara conforme a lo dispuesto en la Parte Ill. Articulo
12 de este Reglamento en todo aquello que sea compatible con la forma de adquisicion

dispuesta en este Articulo.

N. Disposiciones Generales.
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1. La Junta del Sistema de Retiro UPR podra autorizar normas y procedimientos para
viabilizar esta forma de adquisicion, siempre y cuando no sean incompatibles con lo
dispuesto en este Articulo.

2. Lo dispuesto en este Articulo prevalecerd sobre cualquier disposiciéon de este
Reglamento que sea incompatible con sus términos y con los propdsitos de las
adquisiciones mediante Solicitud de Propuestas Selladas—(RFP); disponiéndose, sin
embargo, que, en los casos no previstos en lo dispuesto en este Articulo, se seguird por
analogia y como guia el procedimiento de subasta.

3. Todo proponente de una propuesta sellada conforme a lo dispuesto en este Articulo
debera estar cualificado e inscrito en el Registro de Licitadores del Gobierno de Puerto
Rico.

PARTE Ill. SUBASTAS

Articulo 6. Junta de Subastas

Creaciéon y Composicién: Es un organismo administrativo para llevar a cabo todos los

procesos de las Juntas de Subastas Generales y de Mejoras Permanentes. La Junta de Subastas
estard compuesta segun se dispone en este Articulo.

La Junta de Subastas tendra la responsabilidad principal en la adjudicacién de las subastas

informales y formales, asi como propuestas selladas que se realice para el Sistema de Retiro UPR;
y para evaluar y entender en cualquier asunto que le sea delegado por la Junta de Retiro UPR.

1. Composicidon de la Junta de Subastas: La Junta de Subastas estara compuesta por tres
(3) miembros en propiedad y dos (2) alternos:

a. Subdirector Ejecutivo- Presidente (propiedad)
b. Contador (del area de Finanzas) (propiedad)

c. Miembro de la Junta de Retiro UPR (propiedad)
d. Contador (del drea de Finanzas) (alterno)

e. Miembro de la Junta de Retiro UPR (alterno)

2. Inmediatamente ocurra una vacante en la Presidencia de la Junta de Subastas, la Junta
de Retiro UPR designara a uno de los miembros para ocupar la Presidencia de forma
interina. Cuando el cargo de un miembro de la Junta de Subastas quede vacante de
forma permanente antes de expirar el término de su nombramiento, el sucesor sera
nombrado para completar el término del predecesor

3. Parala validez de sus decisiones regira la mayoria simple. Los empates seran resueltos
por la Junta de Subastas en pleno y con el asesoramiento técnico que estime necesario.

4. En ausencia del Presidente de la Junta de Subastas, a una reunién debidamente
convocada, cualquier otro miembro de la Junta de Subastas podra actuar como
Presidente Interino, el cual serd designado por éstos.
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5. El quérum para las reuniones debe con un minimo de tres (3) miembros en propiedad
o alternos.

6. Los miembros de la Junta de Subastas no recibirdn remuneracion alguna en adicion a
sus salarios.

A. Facultades y Deberes de la Junta de Subastas.

1. LaJunta de Subastas ejercera las facultades y tendra los deberes siguientes:

a.

Evaluard y emitira una determinacién en torno a cada solicitud de exencidn de
subasta que se le someta a su consideracidn revisando la evidencia que sustenta
cada caso.

Enviar por conducto de su Secretario las invitaciones para las subastas formales,
solicitudes de propuestas selladas y solicitudes de calificaciones;

Celebrard y adjudicara las subastas para la adquisicion de bienes y/o servicios
no personales que deban adquirirse mediante subasta.

Podrd nombrar comités técnicos que participen en la evaluacion de las ofertas
sometidas y ofrezcan su asesoramiento. El Comité regird sus trabajos bajo las
mismas normas de confidencialidad que aplican a la Junta de Subastas. Si los
miembros del comité son empleados o funcionarios del Sistema, no recibirdn
remuneracion por estos servicios.

Previo al envio de la Invitacion a Subasta, discutir y validar con el Comité Técnico
la necesidad de los bienes, obras o servicios no profesionales y asegurarse de que
las especificaciones en la Invitacidn satisfacen y/o cumplen tales necesidades.
Evaluar y adjudicar compras y contrataciones relacionadas a subastas formales
y propuestas selladas cuyo costo exceda la cantidad establecida.

No aceptar licitaciones que contengan precios en exceso del precio de venta al
detal sugerido por el manufacturero (“manufacturer suggested retail price”).
Celebrar reuniones y vistas.

Evaluar y adjudicar los asuntos presentados ante su consideracién de manera
rapida y eficiente, salvaguardando las derechos procesales y sustantivos de las
partes.

Emitir las notificaciones de adjudicacién de subastas formales, propuestas
selladas y determinacién de calificaciones, asi como cualquier orden,
requerimiento o resolucion que proceda en los asuntos ante su consideracién.
Mantener un expediente completo que documente los eventos ocurridos en
cada caso.

Considerara las solicitudes de cancelacion de subastas.

Resolvera las solicitudes de reconsideracidon de licitadores para formar parte del
Registro de Licitadores, tanto para nuevo ingreso como reingreso al mismo.
Decidird sobre las recomendaciones para la aplicacion de penalidades o
sanciones a licitadores, contratistas o suplidores por incumplimiento de sus
obligaciones o deberes.

15



Reglamento Interno Junta de Subastas
del Sistema de Retiro UPR
Certificacion Num. 44 (2023-2024)

0. Revisard y aprobard las actas de sus reuniones. Las mismas seran firmadas por
el Secretario y Presidente de la Junta de Subastas

p. Considerara cualquier otra transaccién relacionada con la adquisicion de bienes
o0 servicios no personales que el Sistema someta a la consideracion de la Junta.

B. Reuniones de la Junta de Subastas.

1.

La Junta de Subastas celebrard reuniones cuantas veces sea necesario para la pronta
adjudicacién de las subastas pendientes y para la atencion de cualquier otro asunto
ante su consideracion.

La Junta seguird en sus reuniones el orden de una agenda.

La Junta mantendra la confidencialidad de todas las discusiones de sus reuniones. Con
anterioridad a la adjudicacién de una subasta, los miembros de la Junta no discutiran
la informacidn relacionada con una oferta o su evaluacién con personas ajenas a la
Junta, excepto con los integrantes del comité técnico que la Junta hubiese designado
para la subasta en particular.

C. Deberesy funciones del Presidente de la Junta de Subastas.

1. Dirigir los trabajos de la Junta y velar porque se cumplan las disposiciones de este
Reglamento.

2. Velar por el cumplimiento de los Principios y Politicas generales dispuestos en este
Reglamento.

3. Certificar con su firma todas las actas, minutas o resoluciones de la Junta, y el anuncio
e invitacion a subasta.

D. Nombramiento, deberesy funciones del(la) Secretario(a) de la Junta de Subastas.

La Junta del Sistema de Retiro nombrara al Secretario(a) de la Junta, quien no serd miembro
de esta y tendra las siguientes funciones y deberes:

1.

w

En coordinacién con el Presidente de la Junta de Subastas, el Secretario(a) preparara
la agenda, el calendario de reuniones y citara las reuniones de la Junta.

Mantendra un control y serd custodio de todos los documentos de las subastas,
conforme a la reglamentacidon aplicable sobre conservacién de documentos,
incluyendo nombre completo de los licitadores, representantes autorizados, direccidon
postal, fisica y electrénica, nimeros de identificacion patronal, de teléfono, de
facsimile y toda otra informacién pertinente.

Asistira a todas las reuniones y subastas de la Junta para levantar actas.

Redactard y firmara las actas de las reuniones para someterlas a los miembros para
su aprobacién. Mantendra al dia un libro de actas con indice en orden numérico por
subasta, utilizando medios electrénicos adecuados.
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Revisard los anuncios de subasta para su publicacidn con la informacion requerida,
obtendra la firma del Presidente de la Junta de Subastas, gestionara la publicacién de
los anuncios vy la verificara.

Conservard en el expediente de la subasta recortes o copias de los anuncios, segun
publicados con la fecha, pagina y nombre del periddico.

Revisard las invitaciones a subastas con la informacion requerida, las enviard vy
conservara evidencia de su envio a cada licitador invitado.

Custodiara las ofertas presentadas hasta la fecha y hora fijada para la apertura de los
pliegos de subasta.

Preparard el expediente para cada subasta.

Distribuird a los miembros de la Junta la agenda y los documentos, previo a cada
reunion.

Certificara la existencia de quérum en las reuniones de la Junta.

Contestara correspondencia de la Junta, segun se le instruya.

Preparard y emitird todas las certificaciones de la Junta.

Redactard, tramitard y dard seguimiento a las directrices de la Junta.

Preparard proyectos de resolucion.

Realizard cualquier tarea adicional que le asigne el Presidente de la Junta de Subasta.

Proceso de Subasta.

A. Solicitud de Subasta.

1.

En todos los casos en que se deba celebrar subasta, el Director Ejecutivo del Sistema

de Retiro UPR remitira al Presidente de la Junta del Sistema de Retiro UPR una

requisicion acompafiada por un memorando justificativo. La Junta del Sistema de

Retiro evaluara la requisicion y solicitara la celebracidn de toda subasta a la Junta de

Subastas.

El Director Ejecutivo es responsable de proveer a la Junta de Subastas los datos

técnicos, condiciones especiales, especificaciones y toda otra informacidn a incluirse

en el pliego de la subasta.

La Junta de Subasta podra determinar que para realizar un proyecto se realicen

subastas separadas de sus varios componentes cuando ello sea de beneficio para el

Sistema de Retiro UPR, debiéndose identificar los referidos componentes y justificar

esta manera de proceder.

El Director Ejecutivo presentara a la Junta de Subastas la solicitud escrita de

celebracion de subasta acompafiada de los siguientes documentos o informacion por

escrito:

a. Requisicion y memorando justificativo presentados por el Sistema donde se
apruebe la ejecucion del proyecto.

b. Evidencia de la asignacién de fondos y el nimero de la cuenta a la que se cargaran
los gastos de la adquisicidn.
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c. Especificaciones técnicas debidamente aprobadas por el Sistema.

d. Términosy condiciones para la adquisicion.

e. Cualquier permiso requerido por ley o en su defecto una certificacidon que indique
gue no necesitan permisos de clase alguna o razén por la que en esta etapa no es
necesario tal permiso para el proyecto para el cual se realiza la subasta.

f. Licitadores a los que se les remitira invitacion para participar de la subasta, si

alguno.

Requisitos de fianzas y seguros.

Indicacidn de si se celebrara pre-subasta.

i. Disposiciéon que indique que las referencias, si alguna, a marcas especificas de
articulos se hacen Unicamente como guia e indice para ilustrar al licitador sobre
lo que se quiere adquirir.

j. De requerirse marcas especificas, se indicard expresamente. Como parte del
expediente de adquisicidn se incluird un informe donde el Solicitante justifique
tal necesidad.

k. Cualquier consideracién que se le dara a una oferta que contenga descuentos por
pronto pago.

|.  Cualquier otra informacién o documentacion necesaria que determine la Oficina
de Finanzas o que requieran los reglamentos del Sistema de retiro UPR o las leyes
o reglamentos estatales o federales aplicables.

> ¢

B. Contenido del Anuncio e Invitacion a Subasta.

1. El Secretario(a) de la Junta, por instrucciones del Presidente de la Junta de Subastas
publicarda un Anuncio e Invitacién a Subasta y verificard que contenga la siguiente
informacion:

a. NUmero de subasta;

b. Titulo de la subasta;

c. Breve descripcidn de los bienes o servicios a ser adquiridos por la Universidad;

d. Fecha, hora y lugar de la reunidn pre-subasta, si aplica;

e. Fecha, hora, lugar y costo para recoger el pliego de subasta;

f. Fecha, hora y lugar donde se abriran las ofertas;

g. Firma del Presidente de la Junta de Subastas o funcionario autorizado;

h. Indicar que el Sistema es un “Patrono con Igualdad de Oportunidades en el Empleo
(M/M/V/1)”, entiéndase que no discrimina contra las minorias, mujeres, veteranos o
personas con impedimentos;

i. Cualquier otro tipo de informacién requerida por ley o que se estime pertinente.

C. Enmiendas a los Pliegos de Subastas.

1. Las enmiendas a los pliegos de una subasta que se efectien antes de celebrarse la
pre-subasta o en aquellas en que no se vaya a celebrar pre-subasta, deberan
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comunicarse por los mismos medios en que se publicd el anuncio de subasta y
enviarse a todos los que se le remitié una invitacidn a subasta o hayan recogido los
pliegos.

2. Las enmiendas a los pliegos de una subasta que se efectien después de celebrarse la
reunidn pre-subasta, se notificaran por facsimile, correo electrénico u otro medio
escrito a todos los licitadores participantes en la pre-subasta.

3. En todos los casos, las enmiendas deberan notificarse simultaneamente a todos los
licitadores con por lo menos tres (3) dias laborables de anticipacion a la apertura de
la subasta. Copia de cada notificacién de enmiendas cursada deberd archivarse en el
expediente de la subasta.

4. Lla Junta de Subasta, por iniciativa propia o a instancias de la Oficina de Compras,
podrd posponer la fecha de apertura de una subasta cuando lo estime conveniente a
los mejores intereses de la Universidad. Debera notificarse esta determinacién por el
mismo método que se utilizd para anunciar la subasta y, ademas, por escrito a todos
los licitadores, via facsimile, correo electrénico o correo.

D. Interpretacion de Documentos de Subasta.

1. Encaso de duda respecto a alguna de las partes o disposiciones del pliego de subasta,
el licitador deberd solicitar la aclaracién durante la reunidn pre-subasta o, en caso de
gue ésta no se celebre, por escrito a la persona que se indique en las instrucciones de
la subasta y dentro del periodo de tiempo estipulado en las mismas. Si la solicitud es
meritoria, la Junta de Subastas emitira una aclaracién que se hara constar en una
adenda al pliego de subasta y se enviara o entregara al licitador solicitante y a todos
los demas licitadores, siguiendo lo dispuesto en el inciso C (3) de este Articulo.

2. La Universidad no atenderd solicitudes de aclaraciones o interpretaciones de
documentos de subastas hechas en forma distinta a la expresada en la seccién
anterior.

E. Reunion presubasta.

1. Cuando se haya notificado en el anuncio de o en la invitacidn a subasta, la Junta citara
a los licitadores a una reunién pre-subasta de la siguiente manera: se establecera en
el anuncio de o invitacidn a subasta la fecha, hora y lugar donde se llevara a cabo la
misma y, ademas, se indicara si es o0 no compulsorio asistir a la reunidn pre-subasta.
Esta determinacién la tomara la Oficina de Finanzas en cada caso.

a. Antes de la reunién pre-subasta, los posibles licitadores deberan:
i.  Adquirir copia del pliego de subasta, del Reglamento para la Adquisicidén
de Equipo, Materiales y Servicios No Personales u otros documentos que
sean necesarios; y
ii.  Previa coordinacion por la Oficina de Finanzas, los licitadores visitardn e
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inspeccionaran el lugar donde se instalard el equipo o donde se realizara
el proyecto u ofrecera el servicio objeto de la subasta, en aquellos casos
gue asi lo requieran los pliegos de la subasta.

b. La reunién pre-subasta sera dirigida por el Presidente de la Junta de Subasta o del
funcionario de la Oficina de Finanzas en quien éste delegue, con la participacion
del Secretario de la Junta y del Solicitante o su representante.

c. ElSecretario delalunta prepararay conservard un registro de los asistentes, donde
se indique la corporacion o sociedad que cada asistente estd representando, o si
comparecen como persona natural.

d. ElSecretario de laJunta preparara una minuta de los asuntos tratados en la reunién
pre-subasta, que incluya las aclaraciones hechas atendiendo las solicitudes de los
licitadores. Ademas, ésta debe incluir toda adenda al pliego de subasta en caso de
ser necesario hacer modificaciones, correcciones y cambios al pliego.

e. En ocasiéon de que surja una adenda como consecuencia de la reunion, el Secretario
de la Junta, por instrucciones del Presidente de la Junta de Subastas, enviard copia
de esta a todos los licitadores no menos de tres (3) dias laborables previo a la
apertura de la subasta.

F. Firma de las Ofertas.

1. Si el licitador es una sociedad, su oferta estara firmada en tinta a nombre de dicha
sociedad, por un socio o representante autorizado para obligarla.

2. Si el licitador es una corporacién, su oferta estara firmada en tinta con el nombre
corporativo seguido de la firma y designacién de su Presidente, Secretario u otro
oficial autorizado para obligarla.

3. Los nombres de los firmantes deberan ser mecanografiados o impresos bajo las firmas
en tinta. La oferta de una persona que afiade a su firma “Presidente”, “Secretario”,
“Agente” u otra designacidn sin revelar su principal estara descalificada.

4. Las correcciones o tachaduras en la oferta deberdn estar debidamente iniciadas por
el licitador en manuscrito, con tinta. De lo contrario, quedara invalidada la oferta para
la(s) partida(s) correspondiente(s).

G. Modificaciones de las Ofertas.

1. Las ofertas podran ser modificadas Unicamente antes del acto de apertura, mediante
comunicacién escrita, que debera ser presentada ante el Secretario de la Junta de
Subastas, en un sobre cerrado, debidamente identificado con el nUmero de la subasta,
fecha y hora sefialada para la apertura y nombre y direccién del licitador.

2. Deberan indicarse en la comunicacidn escrita, las razones para las modificaciones de
la oferta.

3. Toda modificacidon de oferta serd abierta en la fecha y hora senalada para la apertura
de la subasta.
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H. Apertura de las ofertas.

10.

11.

12.

Los licitadores deberan presentar sus ofertas en sobres cerrados y las mismas tendran
que recibirse en el lugar indicado en el anuncio o invitacién a subasta, en o antes de
la fecha fijada para la apertura de las ofertas. Se aceptaran ofertas, hasta la hora
establecida para la apertura. Las ofertas que se reciban antes de la fecha limite se
mantendrdn cerradas hasta el acto de apertura. Las ofertas recibidas después de la
fecha y hora consignadas para su aceptacion se devolveran al licitador sin abrirse y se
consideraran rechazadas de plano.

A menos que en el pliego de subasta se solicite o se autorice mas de una alternativa,
ningun licitador podrd someter mas de una oferta y, de asi hacerlo, todas las ofertas
sometidas por ese licitador serdn descalificadas.

Los sobres de las ofertas presentadas se marcaran con un sello de registro oficial
(“ponche”), indicando claramente el lugar, la fecha y hora en que se recibieron.

No se aceptaran ofertas por teléfono cable, correo electrdnico o facsimile excepto
cuando expresamente lo autorice la Junta y asi se indique en el anuncio o invitacién a
subasta.

Una oferta abierta prematuramente por haber sido incorrectamente dirigida sera
descalificada.

La Junta de Subastas no sera responsable por la apertura prematura de una oferta
incorrectamente marcada o dirigida.

En el acto de apertura la Junta de Subastas no tiene que estar constituida, pero estara
representada por uno de sus miembros y el Secretario de la Junta.

El procedimiento de apertura sera dirigido por el miembro de la Junta de Subastas,
quien estard asistido por algun otro miembro de la Junta de Subasta, o por un
miembro de algun comité designado para las evaluaciones de dicha subasta.

Todos los licitadores, sus representantes y el publico en general podran presenciar el
acto de apertura de las ofertas para la subasta. El Secretario de la Junta requerira que
todos los presentes firmen un registro de asistencia anotando el nombre de Ila
empresa o corporacion que representan y el puesto que desempeian en la misma.
Una vez abiertas las ofertas, no se aceptara ni se utilizara para evaluar las mismas,
informacidn adicional, excepto segln se provee en este Reglamento.

Al abrirse las ofertas, los miembros de la Junta presentes y el Secretario verificaran
gue: (a) todas las ofertas estén firmadas en tinta por el licitador, (b) el nombre de la
persona que firma aparezca en letra de molde, (c) se indique en qué calidad firmay el
puesto que ocupa en la empresa, (d) aparezcan anotados el nombre, la direccion
comercial fisica y postal, nimero identificacién patronal, el teléfono, el correo
electrénico o el facsimile del licitador, de conformidad con lo dispuesto en este
Reglamento.

La presentacion y apertura de una oferta firmada implica la aceptacién del licitador
de todos los términos y condiciones establecidos en los pliegos de la subasta y
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cualquier adenda. Términos y condiciones que aparezcan en la oferta que modifiquen,
alteren o sean contrarios a los que aparecen en los pliegos y sus adendas se tendran
por no puestos y asi se hara constar.

13. Se dara lectura en publico de cada oferta y se les dara suficiente tiempo a los
licitadores para que, en el salén de apertura o en un sitio designado y en presencia
del Secretario de la Junta de Subastas, inspeccionen cada oferta o parte de ella,
excepto material identificado como confidencial por los licitadores.

14. Aquellos licitadores que no deseen participar en una subasta, después de haber
enviado su ofertay la fianza correspondiente, deberan notificarlo por escrito alaJunta
de Subasta antes de la apertura de las ofertas. Después de abiertas las ofertas ningln
licitador podra retirarse. De suceder esto con el licitador a quien se recomienda
adjudicar de la subasta, la Junta procederd a ejecutar la Fianza de Licitacion (Bid Bond),
a menos que medien razones justificadas para no llevar a cabo tal accién. Se
considerard como razén justificada sucesos ajenos al control del licitador tales como
desastres naturales, o causas fortuitas de naturaleza extraordinaria que la Junta
considere que justifican no proceder con dicha ejecucién. Una vez retirada la oferta
para determinada subasta, el licitador no podra radicar una sustituta.

15. Se levantara un acta del proceso de apertura, la cual estara firmada por el Secretario
y por el (los) miembro(s) de la Junta presente(s).

16. El acto de apertura podra ser grabado a opcidon de la Junta. De haber una grabacion,
la misma formara parte del expediente de dicha subasta.

17. Una vez abiertas las ofertas en el sitio, fecha y hora de apertura dispuestos para ello,
éstas quedan bajo la consideracién de la Junta hasta que se haga la notificacién de
adjudicacion o cancelacién de la subasta.

18. Mientras las ofertas estén bajo consideracidn, los licitadores, sus representantes u
otras partes interesadas se abstendran de comunicarse por cualquier medio con
personal del Sistema en cuestiones relacionadas con la subasta.

19. Ningun funcionario o empleado del Sistema ni los miembros de su familia, se
comunicard con los licitadores o con personas ajenas al Sistema para ofrecer
informacidn relacionada con subastas bajo consideracion.

20. La Junta podra rechazar todas o cualquier oferta e imponer aquellas sanciones
disciplinarias o correctivas que sean aplicables cuando a su juicio exista una violacién
de las secciones anteriores o entienda que un licitador, por si o mediante terceros, ha
ejercido una presion indebida en el proceso de evaluacidn o adjudicacidn a la subasta.

I. Analisis de las ofertas recibidas en la subasta

1. El andlisis de las ofertas recibidas en la subasta estara a cargo de la Junta en
coordinacidn con el Solicitante o comité técnico evaluador designado y con la Oficina
de Finanzas.

2. LalJunta al considerar las ofertas recibidas comprobara si los licitadores cumplen con
los términos y condiciones del pliego de la subasta, con énfasis especial en aquellas
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de caracter mandatorio.

3. Al evaluar ofertas y hacer recomendaciones se dard debida consideracién a factores
tales como la capacidad del licitador para realizar los servicios, obras o trabajos o
proveer el equipo o los materiales objeto de la subasta bajo consideracion; la calidad,
adaptabilidad y compatibilidad de los materiales, efectos, equipos o servicios para los
fines deseados; la responsabilidad econdmica del licitador; su pericia, experiencia,
reputaciéon e integridad comercial y capacidad para prestar los servicios
complementarios tales como adiestramiento, mantenimiento, garantia, piezas de
repuesto y para cumplir con el periodo de entrega.

4. No se aceptardn precios estimados o formulas para calcular precios o descripciones
de los equipos, materiales o servicios ofrecidos que puedan prestarse a diversas
interpretaciones.

5. Los descuentos por pago temprano podran considerarse como parte de la oferta a los
fines de la adjudicacién de la subasta, siempre que éstos se ajusten a lo dispuesto a
tales efectos en las especificaciones de la subasta.

6. En los casos de arrendamientos financieros deberdn considerarse los pagos
mensuales, la tasa de interés, gastos administrativos y el valor residual si alguno a
pagarse al final del término en caso de ejercerse la opcion de compra.

7. Enlos casos de ofertas por empresas, sociedades o corporaciones se deben atender
de la siguiente forma:

a. Si el licitador es una sociedad, su oferta estara firmada en tinta a nombre de
dicha sociedad, por un socio o representante autorizado para obligarla.

b. Si el licitador es una corporacion, su oferta estara firmada en tinta con el
nombre corporativo seguido de la firma y designacion de su presidente,
secretario u otro oficial autorizado para obligarla.

c. Los nombres de los firmantes deberan ser mecanografiados o impresos bajo
las firmas en tinta. La oferta de una persona que afiade a su firma la palabra
“Presidente”, “Secretario”, “Agente” u otra designacién sin revelar su principal
estard descalificada.

Articulo 8. Tipos de Subastas
A. Junta de Subasta General.
1. Subasta Informal- Adquisiciones de obras y Servicios desde quince mil délares (S
15,000.00) hasta ciento cincuenta mil délares ($150,000.00).
2. Subasta Formal- Adquisiciones de obras y servicios que excedan los ciento cincuenta
mil ddlares ($150,000.00).

B. Junta de Subasta de Mejoras Permanentes.

1. Subasta Informal seran aquellas mejoras permanentes de obras y servicios desde
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Adquisiciones desde cero délares (S 0) hasta ciento setenta y cinco mil délares
(S 175,000.00).
2. Subasta Formal - Adquisiciones de obras y servicios que exceda de ciento setenta y
cinco mil délares ($175,000.00).

Articulo 9. Evaluacion de Oferta.

A. Funcionario autorizado del Sistema de Retiro UPR, evaluara las ofertas recibidas basado en
los criterios de evaluacion establecidos en las especificaciones, términos y condiciones
indicadas en la solicitud o en los pliegos de las subastas.

B. Criterios Basicos de Evaluacion.

1. Alevaluar las ofertas, el Funcionario autorizado del Sistema de Retiro UPR, considerara
los criterios establecidos en los pliegos de las subastas, mas lo siguiente:

a. La exactitud con la cual el licitador ha cumplido con las especificaciones, los
términos y las condiciones del pliego de la subasta informal.

b. La calidad de los bienes, obras y servicios no profesionales ofrecidos y cémo éstos
cumplen con las especificaciones y satisfacen las necesidades establecidas. En caso
en que se haya hecho pruebas con muestras suministradas por el licitador, se
incluira la evaluacion de la muestra entre los aspectos de este criterio de calidad.

c. Siel precio es competitivo y comparable con el prevaleciente en el mercado.

d. La habilidad reconocida del licitador para llevar a cabo trabajos de la naturaleza bajo
consideracidn en obras y servicios no profesionales.

e. La responsabilidad econdmica del licitador y las experiencias del Sistema de Retiro
UPR con el cumplimiento de contratos anteriores de naturaleza igual o parecida. El
término de entrega mas préximo, si se ha hecho constar como una condicion.

f. La capacidad econdmica y financiera, asi como la trayectoria y experiencia previa
del licitador para proveer estos servicios o bienes y cumplir con los términos de
entrega y garantias del producto o servicio.

g. El periodo especifico o los términos aplicables a cada garantia, sus limitaciones y
condiciones, los pasos requeridos para reclamar la garantia, qué entidad proveera
el servicio de reemplazo, subsanacién, correccion o reparacién del bien o el
servicio.

h. Si el licitador califica como empresa minoritaria o de mujeres, u otra para la cual se
deba conceder una preferencia bajo cualquier ley aplicable.

i. Cualquier criterio pertinente que represente el mejor valor para el Fideicomiso del
Sistema de Retiro UPR.

j.  Todos estos criterios se tabularan y se presentaran en forma comparativa entre
licitadores y dicho informe formara parte del expediente de la subasta.
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C. Criterios Para Rechazo de la Oferta Mas Baja.

Funcionario autorizado del Sistema de Retiro UPR, podra rechazar la oferta de precio mas bajo
cuando ocurra una o varias de las condiciones siguientes:

1. Cuando se tenga conocimiento y exista evidencia de que el licitador que hace la oferta
mas baja haya incumplido con los términos de contratos previos otorgados por el Sistema
de Retiro de la UPR y tal incumplimiento le sea imputable. No se considerara asuntos en
controversia y pendientes de adjudicacion en cualquier foro.

2. Cuando las pruebas efectuadas a las muestras del producto reflejen una calidad inferior
a las especificaciones del pliego de la subasta informal.

3. Cuando la oferta no cumpla con las especificaciones, los requisitos y los términos de la
subasta informal, o no se incluya la firma autorizada o iniciales del licitador.

4. Cuando la experiencia previa del Sistema de Retiro de la UPR con la garantia o el
funcionamiento descrito de los renglones ofrecidos no hayan sido satisfactorios.

5. Cuando la oferta no represente el mejor valor para el Sistema de Retiro UPR.

Las razones por las cuales se rechace la oferta mas baja en precio se hardn constar
detalladamente por escrito y el documento formara parte del expediente.

D. Término de Entrega Como Criterio Principal de Evaluacion.

1. Amenos que en el pliego de la subasta informal se haya hecho constar que no se requiera
una fecha de entrega especifica, los licitadores deberan indicar en su oferta el término o la
fecha en que entregaran los articulos o rendiran el servicio no profesional requerido.

2. En situaciones excepcionales en que luego del acto de apertura de la subasta el Sistema
de Retiro UPR advenga en conocimiento y consecuentemente determine que el término de
entrega puede afectar adversamente el desarrollo de las actividades en el Sistema de Retiro
UPR, se notificara a los licitadores que el término de entrega sera el criterio principal para
la adjudicacién y les dara un término de veinticuatro (24) horas para enmendar dicho
término de entrega en sus ofertas. Se consignara por escrito la justificacion de tal accion y
ésta debera formar parte del expediente de la subasta particular.

E. Adjudicacidon por Partidas.

1. Cuando sirva a los mejores intereses del Sistema de Retiro UPR, y no sea contrario a lo
indicado en el pliego de subasta, se podra:

a. Aceptar o rechazar cualquier partida, grupos de partidas de cualquier oferta;

b. Adjudicar la subasta englobando varias partidas.
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F. Adjudicacién a Oferta Unica.

1. Cuando se reciba la oferta de un solo licitador, se podra aceptarla siempre que se ajuste
a las especificaciones y el precio sea competitivo y comparable al prevaleciente en el
mercado. También procede el negociar los términos.

2. Si no cumple con los requisitos de especificaciones y precio, se rechazara la oferta y
emitird una segunda convocatoria del proceso. El tramite de compra excepcional solo
procedera si no se reciben ofertas como resultado de la segunda convocatoria.

G. Empate de Ofertas.

Las ofertas que sean idénticas en precio, especificaciones y otras condiciones estipuladas
en los pliegos de la subasta informal serdn consideradas empatadas. Para la adjudicacion,
se notificard mediante correo electrdnico a los licitadores con ofertas similares que, en un
término de tres (3) dias laborables, deberdn comparecer ante la Junta de Subastas y
presentar nuevas ofertas selladas. En el dia y la hora sefialadas se abrira los correos
electrénicos y/o los sobres, en presencia de representantes de esos licitadores. evaluara las
ofertas y adjudicard la buena pro al licitador responsivo que haya ofertado el mejor valor
para el Sistema de Retiro UPR. A discrecion de la Junta de Subastas, la comparecencia podra
ser virtual y las nuevas ofertas podran ser presentadas electronicamente.

H. Rechazo Parcial o Total.

Se podrd rechazar cualquiera o todas las ofertas para una subasta informal en las situaciones
siguientes:
1. Los licitadores no cumplen con alguno de los requisitos, especificaciones o
condiciones estipuladas.
2. Los precios obtenidos son irrazonables o los términos resulten onerosos.
3. Las ofertas demuestren que los licitadores controlan el mercado del producto
solicitado y se entiende que se han puesto de acuerdo entre si para cotizar precios
excesivos.

Articulo 10. SUBASTA FORMAL

Método de licitacién a ser utilizado cuando se adquiera bienes, obras y servicios no
profesionales cuyo costo exceda la cantidad de ciento cincuenta mil délares (5150,000.00) y en
Subastas de Mejoras Permanentes cuyo costo exceda la cantidad de ciento setenta y cinco mil
ddlares ($175,000.00).

A. Evaluacion de Oferta.

La Junta de Subastas evaluara todas las ofertas recibidas y cémo éstas cumplen con los
criterios de evaluacion establecidos en las especificaciones, términos y condiciones
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indicadas en el pliego de la subasta formal o informal. EIl Comité Técnico, en caso de haber
sido constituido, asistira a la Junta de Subastas en la evaluacién de cualquier subasta
formal o informal.

B. Criterios Basicos de Evaluacion Subasta Formal.

1. Al evaluar las ofertas, la Junta de Subastas considerara los criterios establecidos en
el pliego de la subasta formal o informal;

2. Laexactitud con la cual el licitador ha cumplido con las especificaciones, los términos
y las condiciones del pliego de la subasta formal.

3. Lacalidad de los bienes, obras y servicios no profesionales ofrecidos y cémo cumplen
con las especificaciones y satisfacen las necesidades establecidas. En caso de que
haya hecho pruebas con muestras suministradas por el licitador, se incluirad la
evaluacién de la muestra entre los aspectos de este criterio de calidad.

4. La habilidad reconocida del licitador para llevar a cabo trabajos de la naturaleza
bajo consideracion en obras y servicios no profesionales.

5. La responsabilidad econémica del licitador y las experiencias del Sistema de Retiro
de la UPR el cumplimiento de contratos anteriores de naturaleza igual o parecida por
los contratistas.

6. La capacidad econdmicay financiera, asi como la trayectoria y experiencia previa del
licitador, para proveer estos servicios o bienes y cumplir con los términos de entrega
y garantias del producto o servicio.

7. El periodo especifico o los términos aplicables a cada garantia, sus limitaciones y
condiciones, pasos requeridos para reclamar la garantia, qué entidad proveera el
servicio de reemplazo, subsanacion, correccién o reparacion del bien o el servicio.

8. Cualquier criterio pertinente que represente mejor valor para el Sistema de Retiro
UPR.

Estos criterios se tabularan y presentardn en forma comparativa entre licitadores vy el
informe formara parte del expediente de la subasta formal o informal.

Articulo 11. Adjudicacion de Subasta.

A. De la Junta de Subastas tener evidencia sobre la existencia de un acuerdo entre dos o
mas licitadores para obtener la buena pro de la subasta rechazara todas las ofertas que
éstos sometan.

B. La Junta de Subastas no considerara ofertas de licitadores que no hayan cumplido a
cabalidad sus compromisos anteriores con el Sistema de Retiro UPR o con agencias
gubernamentales o clientes privados. En caso de incumplimiento, la Junta notificard a la
Oficina de Finanzas para que los participantes sean eliminados del Registro de
Licitadores.
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C. LalJunta de Subastas velara porque los licitadores que reciban la buena pro de la subasta
sean personas naturales o juridicas: (1) de sélida solvencia moral y econdmica, segln se
refleje en la presentacién de los documentos requeridos y estados financieros; (2) que
posean la experiencia y capacidad necesaria demostrada por transacciones similares a la
de la subasta; (3) que tengan vigentes las licencias, permisos o franquicias necesarias y
requeridas por las leyes y reglamentos aplicables; y (4) que cuando hubieren participado
en otras transacciones con la Universidad hayan cumplido a cabalidad con sus
obligaciones .

D. Enigualdad de cumplimiento con los términos y condiciones, la subasta se adjudicara al
postor mas bajo. No obstante, podrd adjudicarse a otro postor si la calidad del producto
o servicio, o la conveniencia del Sistema de Retiro UPR en tal sentido lo justifica.

E. La subasta podra adjudicarse por renglén, grupos de renglones o en su totalidad, de
conformidad con lo que se haya dispuesto en las especificaciones de la subasta y en la
forma en que resulte mas conveniente a la Institucion.

F. LalJuntade Subastas no podrd adjudicar subastas por cantidades que excedan los fondos
disponibles para la adquisicidn de los bienes o servicios no personales.

G. Previo a la adjudicacion, la Junta de Subastas preparard una evaluacion escrita de las
recibidas en la cual se indicara y acompafiara la siguiente informacién:

1. Nombres de los licitadores;
2. Relacion de los servicios a contratar, equipo o material a adquirirse;
3. Oferta de los licitadores, términos para entrega y/o instalacién de bienes y/o
servicios, asi como la vigencia de precios;
4. Evaluacion de servicios y nuevas tecnologias;
5. Recomendacién de adjudicacién o cancelacién debidamente fundamentada y de
acuerdo con las disposiciones de este Reglamento;
6. Copia del informe del comité técnico, si alguno se constituyd, y cualquier otro
documento considerado en la adjudicacidn de la subasta;
7. El documento de evaluacidén permanecera en el expediente de la subasta, mas no
sera notificado con la decision de adjudicacion.

H. Una vez la Junta de Subastas realice una adjudicacién, notificara su determinacion final
mediante la resolucion sobre Aviso de Adjudicacion la cual serd notificada
adecuadamente, mediante correo certificado con acuse de recibo o correo electrénico,
a todas las partes con derecho a impugnar tal determinacion, entiéndase los licitadores
participantes del proceso.

I. El Aviso de Adjudicacién y expondra las razones que tuvo para la adjudicacion. Como

28



J.

Reglamento Interno Junta de Subastas
del Sistema de Retiro UPR
Certificacion Num. 44 (2023-2024)

minimo, el Aviso de Adjudicacién debera incluir:
1. Nombre y direccién de todos los licitadores;
2. Sintesis de las ofertas;
3. Factores o criterios que se tomaron en cuenta para adjudicar la subasta;
4. Defectos, si alguno, que tuvieron las propuestas de los licitadores perdidosos;
5. La disponibilidad y los plazos para solicitar la reconsideracién y la revision judicial.

Transcurrido el plazo para solicitar la reconsideracién y revisién judicial, la Junta de
Subastas notificara su decisidn final a la Oficina de Finanzas para que ésta proceda con
los tramites de solicitud de verificacion de garantias y seguros y la preparacién de la
Orden de Compra o solicitud de contrato, segun fuere el caso.

Articulo 12. Cancelacion de la Subasta.

A.

La Junta de Subastas podra, a instancia propia o a solicitud del Director Ejecutivo del
Sistema rechazar todas o algunas de las ofertas recibidas si considera que los licitadores
carecen de la capacidad adecuada para cumplir con su oferta, cuando los bienes o
servicios licitados no se ajustan a las especificaciones, si los precios cotizados exceden el
presupuesto asignado o cuando ello fuere necesario para la proteccion de los mejores
intereses del Sistema de Retiro UPR.

La Junta de Subastas declarara una subasta desierta cuando no se reciban ofertas para la
misma o se reciba solo una.

La Junta de Subastas emitird una resolucion que indique las razones para autorizar la
cancelacion.

Si la cancelacidn de la subasta se autoriza previo a la apertura, la notificacidn de dicha
cancelacion se hara mediante un anuncio en un periddico diario de circulacién general,
o se notificard en el lugar, fecha y hora de la apertura. La notificaciéon que se envie a los
licitadores incluird copia de la resolucidn de cancelacién.

Si la cancelacién de la subasta se autoriza con posterioridad a la apertura, se enviard
notificacién escrita a todos los licitadores que participaron en la apertura de la subasta.

Si la cancelacidon de la subasta se autoriza con posterioridad a la adjudicacidén, la Junta de
Subastas debera preparar un informe sobre las razones para ello, incluyendo un resumen
con recomendaciones para que se anuncie nueva subasta o cualquier otra medida que
resulte mas conveniente a los mejores intereses del Sistema.

Articulo 13. Procedimiento posterior a la adjudicacion.
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A. La Junta de Subastas, mediante comunicacién firmada por su Presidente, notificara al
licitador agraciado la adjudicacidn de la subasta a su favor utilizando el servicio postal de
correo certificado con acuse de recibo. Dicha comunicacién contendra un informe breve
de los fundamentos para la adjudicacion, asi como la lista de los nombres y direcciones
de los licitadores. Simultaneamente con esta notificacién se le solicitara al licitador o
licitadores agraciados que someta(n) las correspondientes fianzas de ejecucion y pago,
asi como cualquier otro seguro o garantia, segun solicitado en las instrucciones a
licitadores.

B. LaJunta de Subastas, mediante comunicacién firmada por su Presidente, notificara por
escrito el resultado de la subasta a todos los demas licitadores utilizando el servicio
postal de correo certificado con acuse de recibo. Dicha comunicacidon contendrd un
informe breve de los fundamentos para la adjudicacién, asi como la lista de los nombres
y direcciones de los licitadores.

C. Las comunicaciones dirigidas tanto al licitador agraciado, como a los demas licitadores
gue participaron en la subasta, deberdn advertirles de su derecho a solicitar revisién
judicial o la reconsideracién de la adjudicacién a un Panel de Reconsideracién de la Junta
de Subastas, de conformidad con lo establecido en este Reglamento. Dicha advertencia
notificara a los licitadores sobre sus derechos, en los siguientes términos:

De conformidad con el Articulo 14 del Reglamento Interno de la Junta de Subastas del
Sistema de Retiro, usted tiene derecho a solicitar reconsideracion de la adjudicacion de
esta subasta mediante la presentacion de una Peticion escrita a tales efectos, al Panel de
Reconsideracion de Subastas, en la Oficina del Secretario del Panel de Reconsideracion, en
la direccion siguiente [Incluir la direccion y teléfono que corresponda], dentro del término
de quince (15) dias calendario contados a partir de la fecha de depdsito en el correo de
esta notificacion. El Panel de Reconsideracion deberd considerar la solicitud de
reconsideracion de la adjudicacion de una subasta dentro de los diez (10) dias calendario
de haberse presentado la Peticion. De no hacerlo, se considerard rechazada de plano y a
partir de esa fecha comenzard a correr el término de diez (10) dias calendario para solicitar
revision judicial ante el Tribunal de Apelaciones. Si el Panel de Reconsideracion decide
acoger la Peticion de Reconsideracion, éste podrad solicitar evidencia adicional pertinente
o celebrar vistas o delegar la celebracion de estas a un oficial examinador para emitir su
decision. La parte adversamente afectada por una decision en reconsideracion podrd
solicitar revision judicial ante el Tribunal de Apelaciones dentro de un periodo de diez (10)
dias calendario contados a partir de la fecha de depdsito en el correo de la notificacion de
la orden o resolucion final del Panel.

Articulo 14. Peticion de Reconsideracion.
A. Habrd un Panel de Reconsideracién para atender las reconsideraciones que se originen
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en el Sistema de Retiro UPR. Ninguno de los integrantes del panel serd miembro de la
Junta de Subastas del Sistema de Retiro UPR. El Panel estara constituido por tres (3)
funcionarios o empleados designados por la Junta del Sistema de Retiro, y deben contar
con preparacién y experiencia en las areas del derecho, finanzas, contabilidad, compras
o administracion.

B. El Panel serd responsable de analizar la peticién de reconsideracion y decidir sobre ella
segln se indica en los incisos subsiguientes de este Reglamento.

Solamente los siguientes podran solicitar reconsideracién de una decisién o adjudicaciéon

final de la Junta de Subastas:

D. Los

Licitadores que participaron en una subasta respecto a la adjudicacién de esta;
Personas naturales o juridicas a quienes una Oficina de Compras o una Junta de
Subastas les excluya o les deniegue una solicitud de admisién o reingreso al Registro
de Licitadores.

Personas naturales o juridicas a quienes una Oficina de Compras o la Junta de
Subastas le aplique penalidades o sanciones.

términos jurisdiccionales para solicitar reconsideracion de una decision o

adjudicacion final de la Junta de Subastas seran los siguientes:

1.

2.

3.

Toda peticion de reconsideracion de la adjudicacion de una subasta serd
presentada ante el Secretario del Panel de Reconsideracion, dentro de los diez (10)
dias calendario contados a partir de la fecha del depdsito en el correo de la
notificacién de la decision.

Toda solicitud de reconsideracién de una decisién de exclusidon o denegatoria para
formar parte del Registro de Licitadores, o de la imposicién de una sancién o
penalidad debera ser presentada ante la Oficina del Secretario del Panel de
Reconsideracion dentro de los veinte (20) dias calendario contados a partir de la
fecha de depésito en el correo de la notificacion de la decisién.

Toda reconsideracion sera solicitada presentando una Peticién de Reconsideracion
por escrito firmada por la parte interesada o su abogado o agente autorizado que
contenga la siguiente informacidon: a. Nombre, direccién, teléfono, correo
electrdénico y facsimile del licitador solicitante; b. Niumero vy titulo de la subasta, si
aplica; c. Exposicidn fundamentada de todos los hechos y cuestiones de derecho
en que se basa su solicitud; d. Copia del aviso de adjudicacidn de la subasta emitida
por la Junta de Subastas o de la exclusidon o denegatoria de ingreso en los Registros
de Licitadores o de la notificacion de la imposicion de una penalidad o sancién; e.
Especificacién del remedio que se solicita; f. Certificacion que evidencie haber
remitido, en la misma fecha de presentacién, copia de su peticion de
reconsideracion por correo certificado con acuse de recibo a todos los licitadores
de la subasta, al Director de Finanzas y a la Junta de Subastas. Este requisito sera
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de cumplimiento estricto.

4. La presentacion y notificacién de una peticién de reconsideracién también podra
hacerse por medios electrénicos que ofrezcan constancia de la fecha de su envio,
tales como facsimile o correo electrénico (formato pdf).

La presentacidn de una Peticidon de Reconsideracion no paralizard la adjudicacion de una
subasta. No obstante, la parte peticionaria podrd solicitar la paralizacién de la
adjudicaciéon mediante la Peticidon de Reconsideracion debidamente fundamentaday que
esté acompanada de una fianza. La fianza sera expedida por una compania de fianza o
de seguros autorizada a hacer negocios en Puerto Rico, que se aceptable para el Sistema
de Retiro UPR. También se podra suplir en giro o cheque certificado a nombre del Sistema
de Retiro UPR. La misma serd por el 10% del importe total de la oferta adjudicada o
$100,000, lo que resulte menor. La mera presentacion de la fianza no paralizara la
adjudicacién de la subasta. Dicha determinacidn serd de la absoluta discrecion del Panel
de Reconsideracion.

El Secretario del Panel de Reconsideracidon anotara en la Peticion presentada la fecha y
hora en que el escrito fue recibido y lo remitird al Panel lo antes posible.

Cualquier licitador cuyo interés pueda ser afectado por la solicitud de reconsideracién de
la adjudicacion de una subasta tendra cinco (5) dias calendario, contados desde la fecha
de envio de la copia de la Peticidon de Reconsideracion, para comparecer por escrito y
exponer su posicion sobre la misma.

El Panel podra desestimar la reconsideracidn si luego de haber requerido su correccion
la Peticion no cumple en el plazo otorgado con alguno de los requisitos de forma o
contenido establecidos.

El Panel debera considerar la Peticion y expresarse acogiéndola o denegandola dentro
de los diez (10) dias calendario de haberse presentado la misma. De no hacerlo al
vencimiento de esos diez (10) dias, la Peticidon se considerarad rechazada de plano y a
partir de esa fecha comenzard a contarse el término para solicitar revision judicial de la
adjudicacién de la subasta.

El Panel de Reconsideracion deberad considerar la Peticién de Reconsideracién de
exclusiones del Registro de Licitadores, y sobre la imposicidon de penalidades dentro de
los quince (15) dias calendario de haberse presentado la Peticidon, de no hacerlo se
considerara rechazada de plano y a partir de esa fecha comenzara a contar el término
para solicitar revisidn judicial.
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K. Si el Panel oportunamente acoge para decisién una Peticién de Reconsideracién y no la
desestima o rechaza de plano, deberd resolverla en el término directivo de treinta (30)
dias calendario contados a partir de la fecha en que la acogié para decisién.

L. Alos fines de tomar una decisidn sobre una peticién de reconsideracién que ha acogido,
el Panel, podrd solicitar cualquier otra evidencia adicional que considere pertinente,
celebrar vistas o delegar la celebracién de estas a examinadores designados para luego
emitir su decision. El Panel de Reconsideracion establecerd las reglas que gobernaran
estas vistas.

M. Las resoluciones de un Panel de Reconsideracidon serdan finales.

N. Cualquier parte adversamente afectada por la resolucidn final del Panel, podra presentar
una solicitud de revisidn ante el Tribunal de Apelaciones dentro de un término de diez
(10) dias calendario contados a partir de la fecha de depdsito en el correo de la
notificacién de la orden o resolucién final del Panel, o dentro de los diez (10) dias
calendario de haber transcurrido el plazo dispuesto en el inciso | de este Articulo, en
casos de adjudicacion de subastas. Para casos de exclusién del Registro de Licitadores o
imposicion de penalidades, el término para acudir al Tribunal de Apelaciones serd de
treinta (30) dias calendario de haber transcurrido el plazo dispuesto en el inciso | de este
Articulo.

O. La mera presentacién de una solicitud de revisidn ante el Tribunal no tendra el efecto de
paralizar la adjudicacién de la subasta. La Junta de Subastas notificard su decision final a
la Oficina de Finanzas para que ésta proceda con los tramites de solicitud de verificacidon
de garantias y seguros por la Oficina de Seguros y la preparacién de la Orden de Compra
o solicitud de contrato a la Oficina del Asesor Legal, segun fuere el caso.

Articulo 15. Contratos Maestros

El Sistema de Retiro de la UPR podra celebrar cualquier procedimiento de Solicitud de
Propuestas y/o Solicitud de Propuestas Selladas con el objetivo de otorgar contratos maestros
bajo cuyos términos y condiciones previamente establecidos se podra levantar érdenes de
compra, de identificarse la necesidad alli descrita.

Articulo 16. Arrendamiento

Puede ser de bienes o servicios. En el arrendamiento de bienes, una de las partes se obliga a
dar a la otra el goce o uso de una cosa por tiempo determinado y precio cierto. En el
arrendamiento de servicios, una de las partes se obliga a prestar a la otra un servicio por precio
cierto. El arrendamiento también puede ser de bienes inmuebles. El arrendador cede
temporalmente su uso y disfrute a otra persona a cambio del pago de una renta.
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Los arrendamientos de bienes o servicios se hacen mediante los mismos procedimientos que
se utilizan para las compras. En caso de haber un contrato vigente con el Sistema de Retiro de
la UPR para ofrecer el bien o prestar el servicio, se tramitara la orden de compra u orden de
servicio correspondiente bajo dicho contrato. En caso de que no exista un contrato vigente, se
procederad a realizar el procedimiento del método de compra correspondiente.

Articulo 17. Garantias, Seguros y Fianzas.

A. El Director(a) Ejecutivo(a) y la Oficina de Finanzas del Sistema de Retiro evaluardn los
riesgos que conlleven la adquisicion de equipo, materiales y servicios no personales y
determinaran los requisitos de las pdlizas de seguros y fianzas necesarias para la
licitacion o la contratacién, los cuales serdn establecidos en el pliego de subasta o
requerimiento de propuesta.

B. Como norma general, el Sistema de Retiro UPR determinara y hara constar en los pliegos
de subastas o requerimiento de propuestas que los licitadores o proponentes habran de
someter depdsitos, garantias o fianzas por compafilas de seguros debidamente
certificadas por el Comisionado de Seguros de Puerto Rico y aceptables para el Sistema
de Retiro UPR, por el monto y el término que estime razonable, para garantizar: (1) su
oferta; (2) el cumplimiento del contrato que se formalice; (3) el pago de materiales y
mano de obra; (4) gastos o dafios sufridos por el Sistema de Retiro UPR como
consecuencia de una peticién de reconsideracién de alguna decisién de la Junta; (5) otros
aspectos relacionados con la subasta o requerimiento de propuesta, segin aplique. De
surgir una excepcion a esta norma debera estar plenamente justificada en el expediente
de la Junta de Subastas.

C. Para cubrir los referidos riesgos, los funcionarios requeriran las polizas y fianzas que
apliquen de la siguiente lista:

. Fianza de Cumplimiento (Performance Bond)

. Fianza de Licitacién (Bid Bond)

. Fianza de Pago (Payment Bond)

. Pdliza de la Corporacién del Fondo del Seguro del Estado

. Seguro de Responsabilidad Patronal (Employer’s Liability)

. Seguro de Responsabilidad Publica comercial (Commercial General Liability)

. Seguro de Responsabilidad Publica Automavil (Automobile Liability)

00O N OO U b~ W N

. Seguro de construccion (Builders Risk)

34



Reglamento Interno Junta de Subastas
del Sistema de Retiro UPR
Certificacion Num. 44 (2023-2024)

9. Seguro de Contaminacion (Pollution Liability)
10. Seguro de Montaje (Installation Floater)

11. Cualquier otro tipo de garantia, seguro o fianza que se estime necesario o pertinente
para proteger los mejores intereses del Sistema de Retiro UPR.

D. Hasta tanto la Junta del Sistema de Retiro UPR disponga otra cosa, las cantidades minimas
de las fianzas mencionadas a continuacién seran los siguientes:

1. Fianza de Licitacion (Bid Bond): La fianza de licitacion sera por una cantidad no menor
del quince por ciento (15%) del monto de la oferta. Cuando se suscriba el contrato o
se emita la orden de compra, segun aplique, la Junta de Subastas, devolverd todas las
fianzas de licitacion presentadas, incluyendo la del licitador agraciado a quien se
adjudicé la “buena pro”. Cuando la oferta sea enmendada, si conlleva un aumento en
el precio de la oferta original, sera obligacién del licitador ajustar la fianza de acuerdo
con la nueva cuantia. De lo contrario, la oferta original se mantendrd vigente y no se
considerarda la enmienda.

Se podrd ejecutar la Fianza de Licitacion si, expirado el término de diez (10) dias
laborables a partir de la notificacién de la adjudicacién, el licitador agraciado no
presenta la Fianza de Cumplimiento. Ademas, se podra ejecutar si el licitador agraciado
se niega a firmar el contrato dentro de los diez (10) dias laborables siguientes a la fecha
de habérsele citado para ello.

Cuando laJunta de Retiro o la Junta de Subastas decida cancelar la subasta, se devolvera
todas las fianzas de licitacion dentro del término de tres (3) dias laborables.

2. Fianza de Cumplimiento o Ejecucién (Performance Bond), en general: Cuando la
misma se requiera, sera por un minimo del cien por ciento (100%) de lo licitado hasta
un maximo de $1,000.000 de ddlares; disponiéndose, sin embargo, que en subastas
en que la cotizacion o el estimado de costo exceda de $1,000,000 de délares, la
cuantia de la fianza a requerirse sera establecida en la invitacién de la subasta de
acuerdo con el riesgo del equipo, bienes o servicios a subastarse; disponiéndose
ademds, que en toda subasta que se adjudique para mas de un afo, se utilizara como
base para el cbmputo de la fianza de cumplimiento la cuantia anual cotizada.

A quién se adjudigue una subasta o propuesta debera presentar fianza de cumplimiento
ante la Oficina de Finanzas o la Junta de Subastas, segun aplique, no mas tarde de los
diez (10) dias laborables siguientes a la notificacién de la adjudicacion. Dicha fianza
garantizard la ejecucion del contrato u orden de compra, segun aplique. El monto de la
fianza se fijarad en el pliego de subasta o en el pliego de requerimiento o Solicitud de
Propuestas o Solicitud de Propuestas Selladas. El Secretario de la Junta de Subastas,
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devolvera esta fianza cuando expire el término del contrato o cuando se cumpla con la
orden de compra correspondiente.

Se podra ejecutar la Fianza de Cumplimiento o Ejecucién si, transcurrido el término
dispuesto en el pliego de subasta, requerimiento, Solicitud de Propuestas o Solicitud de
Propuestas Selladas, el licitador agraciado no entrega los bienes, no honra las garantias
o no cumple con las obligaciones, segln contratadas, por causas imputables al licitador.
Ademas, el licitador respondera econémicamente por la diferencia en precio que se
adjudique en segunda instancia o del precio que se obtenga mediante compra
excepcional. Si la fianza no cubre dicho exceso, se reclamara el balance al licitador

3. Fianza de Pago (“Payment Bond”): A quién se adjudique una subasta o propuesta para
realizar una obra de construccidn se podra requerir, ademas de cualquier otra fianza, una
Fianza de Pago. Esta fianza garantiza que las personas que hayan prestado servicios de
mano de obra o suministro de materiales al contratista recibiran las sumas no pagadas y
adeudadas en concepto de mano de obra suplida o materiales suministrados en la obra
objeto de contrato.

Se podra ejecutar la Fianza de Pago en cualquier momento luego de la fecha acordada de
pago, si el licitador adeudase cualquier suma a cualquier persona que le haya prestado
servicios de mano de obra o que le haya suministrado materiales para la realizacion y
cumplimiento de la obra objeto del contrato.

E. Todas las pélizas deberdn contener un endoso mediante el cual se notifique al Sistema de
Retiro UPR con treinta (30) dias de anticipacidon en caso de que las mismas vayan a ser
modificadas o canceladas. Ademas, mediante endoso, las pdlizas deberdn incluir al Sistema
de Retiro UPR como asegurado adicional.

F. La Oficina de Finanzas custodiara los documentos de pélizas de seguros, fianzas o garantias
requeridas que reciban de licitadores, licitadores o proponentes agraciados. La Oficina de
Finanzas verificara que los documentos cumplen con lo requerido antes de que se emita
ninguna orden de compra ni de que se firme contrato alguno.

G. La Oficina de Finanzas velara porque las compafiias que expiden las fianzas y los seguros
sean aceptables para el Sistema de Retiro UPR, sean solventes y estén autorizadas a hacer
negocios en Puerto Rico, por lo que se requerira un certificado del Comisionado de Seguros
de Puerto Rico.

H. Cualquier subasta o requerimiento de propuesta podra anularse si pasados veinte (20)
dias laborables de la notificacion de la adjudicacion, el licitador o proponente agraciado no
somete ante la consideracién del Sistema de Retiro UPR las fianzas y los seguros y demas
garantias y documentos requeridos. Esta inaccidn sera motivo suficiente para que, luego que
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la Junta de Subastas haga la determinacién de incumplimiento, su Presidente proceda en
consulta y coordinacién con las Oficinas de Finanzas, al tramite de confiscacion de la Fianza
de Licitacidn (Bid Bond) y a la suspension del licitador del Registro de Licitadores.
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